
AO________ 
(täydennä ammattiosaston numero) 

MATKA- /PALKKIOLASKU  
1.1.2025 
OHJEET TOISELLA SIVULLA 

MATKASELVITYS 
Matkustajan sukunimi       Etunimi       

Hallituksen jäsenyys kyllä/ei Henkilötunnus  
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Osoite       Puhelin  

Postinumero ja toimipaikka  
 

 
 
 
 

            Tiedot muuttuneet  

Pankki       Tilitiedot muuttuneet  

IBAN pankkitili F 
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 Matkan tarkoitus                                            

 Mistä mihin  

Matka alkoi       /            kello                                                           
 

Matka päättyi       /      
20      

kello                                      
 

 Matka kesti yhteensä        vrk       tuntia Kokous alkoi klo                 päättyi klo       

  
Matkakustannusten korvaus SAA MAKSAA VASTA, KUN TALOUSHALLINNOSSA KÄSITELTY 
Kotimaan päivärahat   Yht. €   Kp 

Kokopäivärahat       pv á 53,00 €                

½ kokopäivärahasta  pv á 26,50 €           

Osapäivärahat       pv á 24 €                

½ osapäivärahasta       pv á 12 €                

Tarjottu ruokailu kyllä/ei kpl-määrä:      

        

          

Kulukorvaukset (vain itse maksetut kulut) 
   

    

Matkakulut     

Rautatieliput, linja-auto, lentokone liitteen mukaan               

Taksi liitteen mukaan               

Pysäköintimaksut liitteen mukaan               

Muut kulut liitteen mukaan (mm. majoitus)               

Ansionmenetyskorvaus, liitteen mukaan               

     
Kilometrikorvaukset, oma auto SAA MAKSAA VASTA, KUN TALOUSHALLINNOSSA KÄSITELTY 
Matka yhteensä       km à 0,59 €               

lisämatkustajat, nimi ja kilometrimäärä 

             km à 0,04 €                

             km à 0,04 €          

             km à 0,04 €           

        

SAA MAKSAA VASTA, KUN 
TALOUSHALLINNOSSA 
KÄSITELTY 
 

       

Kokouspalkkiot         

Vuosipalkkio         

 
 

       
Matkalaskun laatijan allekirjoitus         pv           kk           vuosi          
 
 
 
Tarkastettu / hyväksytty (hyväksyjän vastuulla on, että päivärahan edellytykset täyttyvät) 

   
 
 
         



 
YLEISET OHJEET 
 
 
Matka suoritetaan siten, että lähtö kotipaikkakunnalta tapahtuu viimeisellä sopivalla kulkuneuvolla, jolla ehtii 
kokoukseen ja paluu kotipaikkakunnalle ensimmäisellä mahdollisella kulkuneuvolla kokouksen jälkeen. 
 
Päiväraha voidaan maksaa, jos matkakohde on yli 15 kilometrin päässä asunnosta. Työmatkan kesto vaikuttaa 
päivärahan suuruuteen. 
 
Päiväraha 
 
Kokopäiväraha € 53,00 (matkan kesto yli 10–24 tuntia ja max 1 tarjottu ateria) 

Puolet kokopäivärahasta € 26,50            (matkan kesto yli 10-24 tuntia ja 2 tarjottua ateriaa) 

Osapäiväraha  € 24 (matkan kesto yli 6-10 tuntia, ei tarjottuja aterioita) 

Puolet osapäivärahasta € 12                 (matkan kesto yli 6-10 tuntia ja 1 tarjottu ateria) 

Jos jonakin matkavuorokautena saa ilmaisen tai matkalipun hintaan sisältyneen ruoan, päivärahan 
enimmäismäärä on puolet 1 momentin mukaisista määristä. Ilmaisella ruoalla tarkoitetaan kokopäivärahan 
kysymyksessä ollen kahta ja osapäivärahan kysymyksessä ollen yhtä ilmaista ateriaa. 
 
 
Matkakustannuksina voidaan periä todelliset matkakulut.  
Lentomatkoista, junamatkoista, linja-automatkoista ja takseista liitetään laskuun maksukuitti.  
 
 
Päivärahoja ei voida maksaa, jos matkan alkamisaika ja arvioitu päätymisaika puuttuvat. Huomioithan 
myös tarjotut ateriat/ matkavuorokausi!! 
 
 
 
Lisätietoja voit kirjoittaa sivun alaosaan 
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